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	راهنمای تکمیل و ارسال
۱. فرم را کامل و خوانا تکمیل کنید. این فایل در Word قابل تایپ است؛ می‌توانید آن را روی رایانه یا موبایل پر کنید، یا چاپ کنید و با خودکار آبی یا مشکی بنویسید. موارد دارای ستاره (*) الزامی است.
۲. فرم تکمیل‌شده را همراه مدارک بخش ۱۲، به‌صورت یک فایل PDF، به نشانی human@makoranoilrefinery.com  ایمیل کنید. موضوع ایمیل: «درخواست همکاری – زمینه کاری – نام و نام‌خانوادگی».
۳. یا فرم و کپی مدارک را شنبه تا چهارشنبه، در ساعات اداری، به دفتر مرکزی تحویل دهید: ایرانشهر، خیابان کشاورز، کشاورز ۱۸، ساختمان مرکزی پالایشگاه نفت و گاز مکران.
۴. شرکت در هیچ مرحله‌ای از جذب نیرو وجهی دریافت نمی‌کند. هرگونه درخواست پول به نام شرکت را به human@makoranoilrefinery.com  گزارش دهید.



	۱. زمینه همکاری

	نوع همکاری *
	 نیروی پالایشگاه (عملیاتی و فنی)       نیروی شرکت (اداری، مالی، پشتیبانی)
       همکاری پروژه‌ای / پیمانکاری

	زمینه شغلی (اولویت اول) *
	
	زمینه شغلی (اولویت دوم)
	

	نوع قرارداد مورد نظر
	 تمام‌وقت       پاره‌وقت       پروژه‌ای / مدت‌معین

	آمادگی
	 کار شیفتی       کار در محل پروژه       ماموریت       اقامت در ایرانشهر یا اطراف آن

	حقوق و مزایای درخواستی (اختیاری)
	
	تاریخ آمادگی شروع به کار
	



	۲. مشخصات فردی

	نام *
	
	نام خانوادگی *
	

	نام پدر *
	
	شماره شناسنامه *
	

	کد ملی *
	
	محل صدور شناسنامه *
	

	تاریخ تولد (روز/ماه/سال) *
	
	محل تولد *
	

	جنسیت *
	 مرد       زن
	وضعیت تأهل *
	 مجرد       متأهل

	تعداد فرزندان
	
	تعداد افراد تحت تکفل
	

	وضعیت نظام‌وظیفه (آقایان)
	 پایان خدمت       معافیت دائم       معافیت تحصیلی / موقت       مشمول       در حال خدمت

	شماره کارت پایان خدمت / معافیت
	
	نوع معافیت و تاریخ صدور
	



	۳. اطلاعات تماس








	استان و شهر محل سکونت *
	
	کد پستی
	






	نشانی کامل محل سکونت *
	





	تلفن همراه *
	



	تلفن همراه دوم / واتساپ
	

	تلفن ثابت (با پیش‌شماره)
	



	ایمیل *
	

	شخص قابل تماس در شرایط اضطراری (نام)
	




	نسبت و شماره تماس
	



	۴. سوابق تحصیلی

	مقطع
	رشته / گرایش
	دانشگاه یا مؤسسه آموزشی
	شهر
	سال ورود
	سال پایان
	معدل

	دیپلم / پیش‌دانشگاهی
	
	
	
	
	
	

	کاردانی
	
	
	
	
	
	

	کارشناسی
	
	
	
	
	
	

	کارشناسی ارشد
	
	
	
	
	
	

	دکتری / سایر
	
	
	
	
	
	

	در صورت اشتغال به تحصیل (مقطع، رشته، ترم)
	



	۵. دوره‌ها، گواهی‌ها و گواهینامه‌ها

	عنوان دوره / گواهینامه فنی و تخصصی
	مؤسسه برگزارکننده
	مدت (ساعت)
	سال

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	گواهی‌های ایمنی
	 HSE عمومی       کار در ارتفاع       فضای بسته       آتش‌نشانی و امداد       H2S       سایر

	گواهینامه رانندگی
	 ندارد       پایه ۳       پایه ۲       پایه ۱       موتورسیکلت



	۶. مهارت‌های زبان و رایانه

	زبان
	خواندن
	نوشتن
	مکالمه

	انگلیسی
	
	
	

	زبان دیگر:
	
	
	

	زبان دیگر:
	
	
	



	Microsoft Office
	
	AutoCAD / نقشه‌کشی
	

	MS Project / Primavera
	
	نرم‌افزار مالی و ERP
	

	سایر نرم‌افزارها (نام ببرید)
	
	سایر مهارت‌ها
	



	۷. سوابق شغلی (از آخرین)

	نام سازمان / شرکت
	سمت و شرح وظایف
	از (ماه/سال)
	تا (ماه/سال)
	آخرین حقوق (اختیاری)
	علت ترک کار

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	مجموع سابقه کار مرتبط با صنعت نفت، گاز و پتروشیمی (سال)
	
	سابقه بیمه تأمین اجتماعی (سال/ماه)
	



	۸. معرف‌ها (دو نفر، غیر از بستگان)

	نام و نام‌خانوادگی
	سمت و محل کار
	نوع آشنایی
	تلفن تماس

	
	
	
	

	
	
	
	



	۹. ایمنی، صلاحیت عمومی و تعارض منافع

	پرسش
	پاسخ *
	توضیح (در صورت پاسخ «بله»)

	۱. آیا سابقه محکومیت قطعی کیفری مؤثر دارید؟
	 بله       خیر
	

	۲. آیا سابقه تعلیق یا اخراج انضباطی از محل کار قبلی دارید؟
	 بله       خیر
	

	۳. آیا هم‌اکنون در سازمان یا شرکت دیگری مشغول به کار هستید؟
	 بله       خیر
	

	۴. آیا همسر یا یکی از بستگان درجه‌یک شما در شرکت سپهر پویان مکران مشغول به کار است؟
	 بله       خیر
	

	۵. آیا شما یا بستگان درجه‌یک‌تان در شرکت‌های فعال در حوزه نفت، گاز و پتروشیمی (رقیب یا طرف قرارداد ما) سمت مدیریتی یا سهام دارید؟
	 بله       خیر
	

	۶. آیا پیش از این برای همکاری با این شرکت درخواست داده‌اید؟
	 بله       خیر
	

	۷. آیا آمادگی دارید پیش از شروع به کار، معاینات پزشکی و ایمنی‌شغلی را طبق ضوابط شرکت انجام دهید؟
	 بله       خیر
	


گواهی عدم سوءپیشینه و گواهی سلامت در مرحله پذیرش نهایی از متقاضیِ منتخب دریافت می‌شود و ارسال آن‌ها در این مرحله لازم نیست.

	۱۰. اطلاعات تکمیلی

	چگونه با ما آشنا شدید؟
	 وب‌سایت       معرفی آشنایان       شبکه‌های اجتماعی       آگهی استخدام       سایر

	توضیحات تکمیلی (توانمندی‌ها، پروژه‌های شاخص، دلیل علاقه به همکاری)
	



	۱۱. اقرار و امضا

	۱. صحت اطلاعات و مدارک این فرم را تأیید می‌کنم و می‌دانم ارائه اطلاعات خلاف واقع موجب ابطال درخواست و، در صورت استخدام، قطع همکاری خواهد شد.
۲. به شرکت اجازه می‌دهم صحت اطلاعات و مدارک ارائه‌شده را از مراجع و سوابق مربوط استعلام کند.
۳. با نگهداری و استفاده از اطلاعات و مدارک این فرم، صرفاً برای فرایند جذب و گزینش، در بانک اطلاعاتی شرکت موافقم.
۴. می‌دانم ارسال این فرم تعهدی برای استخدام ایجاد نمی‌کند و رزومه‌ها در بانک اطلاعاتی نگهداری و در مراحل جذب نیرو بررسی می‌شوند.
۵. می‌دانم شرکت در هیچ مرحله‌ای از جذب نیرو وجهی دریافت نمی‌کند.



	نام و نام‌خانوادگی
	تاریخ تکمیل
	امضا

	
	
	



	۱۲. چک‌لیست مدارک پیوست

	✓
	مدرک
	توضیح

	
	کپی تمام صفحات شناسنامه
	خوانا و کامل

	
	کپی روی و پشت کارت ملی
	

	
	یک قطعه عکس ۳×۴
	در ایمیل: عکس واضح با پس‌زمینه ساده

	
	کپی آخرین مدرک تحصیلی و ریزنمرات
	

	
	کپی کارت پایان خدمت یا معافیت
	ویژه آقایان

	
	رزومه
	فایل PDF

	
	کپی گواهی دوره‌ها، گواهی‌های ایمنی و گواهینامه رانندگی
	در صورت وجود

	
	گواهی سابقه کار و سوابق بیمه
	در صورت وجود


همه مدارک را به ترتیب جدول بالا، همراه همین فرم، در یک فایل PDF با حجم حداکثر ۱۰ مگابایت ادغام کنید.

	ویژه واحد منابع انسانی و حراست  ·  توسط متقاضی تکمیل نشود

	شماره پرونده
	
	تاریخ دریافت
	

	نحوه دریافت
	 ایمیل       حضوری
	نام دریافت‌کننده
	

	نتیجه بررسی اولیه
	 ارجاع به مصاحبه       نگهداری در بانک اطلاعاتی       عدم ادامه فرایند

	توضیحات
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